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ZAK.1711.57.2012.EK
PROTOKOL

kontroli problemowe]j przeprowadzonej przez pracownika Zespolu Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Urzedu Miejskiego w Sosnowcu - Elzbiete Krawiec
w dniach 13, 17 - 21 i 24 - 26 wrzesnia 2012r.

Kontrolujaca dziatata na podstawie zarzadzenia przeprowadzenia kontroli nr
57/12 z dnia 06.09.2012r.

Kontrole przeprowadzono w instytucji kultury pod nazwg, :

Miejski Klub im. Jana Kiepury
ul. Bedzinska 65
41-200 SOSNOWIEC

Zakres tematyczny kontroli:

Kontrola objeto rok budzetowy 2011.
A. USTALENIA OGOLNE.
B. USTALENIA SZCZEGOLOWE :
I. Wiarygodnosé i rzetelnosé sprawozdan.
II. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
[II. Ochrona zasobéw, majatek jednostki.
IV. Skuteczno$é i efektywnosé dzialania jednostki.
V. Kontrola zarzadcza i zarzadzanie ryzykiem oraz samoocena

kontroli zarzadczej.



A. USTALENIA_OGOLNE
Kontrolowana placowka jako samorzadowa instytucja kultury powotana

zostata Uchwala Rady Miejskiej w Sosnowcu Nr 516/XXV1/2000 z dnia 23

listopada 2000 roku i W tej formie prawnej funkcjonuje od dnia 01 stycznia
2001 roku.
Organizatorem dla Klubu jest Gmina Sosnowiec.
Nadzér nad Klubem sprawuje Prezydent Miasta Sosnowca zapewniajac mu
odpowiednie warunki dziatania.
Klub dziata w obiektach:
e budynek przy ul Bedzinskiej 65 - funkcjonujacy pod nazwa
_Energetyczne Centrum Kultury”,
e budynek przy ul. Bedzinskiej 6 - filia funkcjonujaca pod nazwa ,Klub
Kiepury”,

e budynek przy ul. Warszawskiej 2 - funkcjonujacy pod nazwa ,Muza”.
Klub obejmuje swa dzialalnoscia teren miasta Sosnowca, a w zakresie
dziatalnosci koncertowej rejon wojewddztwa slaskiego, kraj oraz zagranicg.

W zakres merytorycznej dziatalnosci Kiubu wchodzi: gromadzenie pamiatek,
popularyzacja postaci i dorobku artystycznego Jana Kiepury, organizacja
koncertéw, inicjowanie i prowadzenie zajet oraz warsztatow dla dzieci
i miodziezy, dziatalno$¢ miodych utalentowanych zespolow sosnowieckich.
W okresie sprawozdawczym codzienna praca Klubu to dziatalnoéé 48 sekcji
w tym takze zespoty i stowarzyszenia.

Placéwka jako samorzadowa instytucja kultury, wpisana jest do Rejestru
Instytucji Kultury Urzedu Miejskiego w Sosnowcu sygn. RIK/S/3/92 i posiada
osobowos¢ prawna,

Obowiazujacy obecnie Statut Klubu nadany zostat Uchwatg nr 363/XX11/2012
Rady Miejskiej w Sosnowcu z dnia 26 kwietnia 2012 roku, w ktorym okreslono
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cele, zadania, organizacje i zasady finansowania instytucji. Zastgpit on Statut
poprzedni, nadany w dniu 27.04.2011r. nr 117/V1I/2011.
W sktad struktury organizacyjnej Klubu wchodza:

— dziat programowo-merytoryczny promocji i organizacji imprez,

— dzial finansowy,

— dzial techniczno - administracyjny.
Organizacj¢ wewnetrzna Klubu okresla regulamin organizacyjny, opracowany
przez Dyrektora, dostosowany do potrzeb placowki i zaopiniowany przez
Organizatora.
Stan zatrudnienia na dzien 31.08.2012 rok wynosi acznie 18,00 etatow oraz

przedstawia si¢ nastgpujaco:

e Dyrektor 1,00 etat

o Gl Ksiggowa 0,625 etatu
e Starszy specjalista ds. Technicznych 1,00 etat

e Specjalista informatyk 0,50 etatu
e Plastyk 1,00 etat

e Specjalista ds. finansowo-administr. 1,00 etat

¢ Glowny instruktor 1,00 etat

e Specjalista ds. promocji i marketingu 1,00 etat

e Instruktor 0,50 etatu
¢ Pracownicy techniczni 2,50 etatu
s Pracownicy gospodarczy 4,00 etaty
e Portierzy 2,875 etatu

Dyrektorem Instytucji jest Pan Michal Goral od dnia 27 kwietnia 2010 roku
/ oparciu o Zarzadzenie Prezydenta Miasta Sosnowca Nr 296 z dnia
g":z)
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19.042010r. na czas nieokreslony ( pismo Nr. WOP.JJ.1130-7/10
z 26.04.2010r).

Obowiazki Gtéwnej Ksiggowej od dnia 01 marca 2010r. peini Pani mgr Dorota
Kuszper. Dyrektor Klubu powierzy! pisemnie obowigzki i odpowiedzialno$¢
w zakresie prowadzenia rachunkowosci, dokonywania dyspozycji $rodkami
pienieznymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych oraz gospodarki finansowej Miejskiego Klubu im. Jana Kiepury
w Sosnowcu zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o finansach
publicznych.

Podstawa, gospodarki finansowej jest plan dziatalnodci instytucji opracowany

z zachowaniem wysokosci dotacji przyznanej przez Gming oraz uwzgledniajacy
zasady gospodarnosci i efektywnosci wykorzystania posiadanych srodkow.
Miejski Klub im. Jana Kiepury posiadajac osobowos¢ prawng prowadzi ksiegi
rachunkowe na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 wraz z poZniejszymi zmianami).

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa z wykorzystaniem udokumentowanego
systemu klasy ERP PC Biznes Pro autorstwa firmy STREAM soft.

System rachunkowosci informatycznej obejmuje nastgpujace moduty:

Finanse i ksiggowos¢

Sprzedaz

Srodki trwate

S

Kadry i place

Uregulowania dotyczace polityki rachunkowosci (ostatnie) wprowadzono
Zarzadzeniem nr-2/[/2011 Dyrektora Miejskiego Klubu im. Jana Kiepury
w Sosnowcu z dnia 31 stycznia 2011 .

W dokumencie opisano przyjete zasady rachunkowosci zgodnie z wymogami

okreslonymi przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
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art. 10 ust.] (tekst jednolity Dz. U. Nr 152/2009, poz. 1223 wraz z pdzniejszymi

Zmianami).

Ponadto, przedstawiono nastgpujaca dokumentacj¢ regulujacy zarzadzanie

instytucja w zakresie finansowo-ksiggowym :

wykaz kont syntetycznych /ksiggi glownej/ oraz obowiazujacq analityke —
Zalacznik nr 1

opis funkcjonowania kont i zasady ksiggowania operacji gospodarczych —
Zalacznik nr 2

zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksiag
pomocniczych — Zatacznik nr 3

zasady wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania i rozliczania wyniku
finansowego — Zalacznik nr 4

czestotliwoéé i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacja aktywow
i pasywow — Zatacznik nr 5

wykaz programéw komputerowych stosowanych przez placowke —
zalacznik nr 6

zasady archiwizowania i ochrony danych — Zalacznik nr 7

B. USTALENIA SZCZEGOLOWE

B.I. Wiarygodnosé i rzetelno$é sprawozdan sporzadzonych za rok 2011.

Miejski Klub im. Jana Kiepury jako samorzadowa instytucja kultury

i osoba prawna zobowiazana byla w roku 2011 prowadzi¢ gospodarke

finansowa wg zasad okreslonych w:

e ustawie z 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej w rozdziale 3 ,,Zasady gospodarki finansowej

instytucji kultury”
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e ustawie z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych w dziale

I. - ,,Zasady finans6w publicznych”, rozdzial 4 ,, Wykonanie budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego”

e ustawie z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci

oraz sporzadzaé sprawozdania okre§lone wyzej wymienionymi przepisami

i sprawozdania okreslone w aktach wykonawczych.

Sposrdd sprawozdan sporzadzanych przez Klub, do czynnosci kontrolnych

losowo wybrano sprawozdanie z wykonania planu dziatalnosci (plan finansowy)

za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2011, sprawozdanie

finansowe za rok 2011 oraz sprawozdanie Rb-N tj. kwartalne sprawozdanie

o stanie naleznosci samorzadowej instytucji kultury wg stanu na koniec IV

kwartatu 2011 roku. Ustalenia kontroli przedstawiajg si¢ nastepujaco:
1) Sprawozdanie z wykonania planu dzialalnosci (planu finansowego)

Przedmiotowe sprawozdanie za rok 2011 w pozycji "Plan na dzien

31.12.2011r." po stronie przychodow wynosit 3.582.000,00z1.

L.p.iWyszc;é_gélnienie Plan (zl) Wykonanie |% wykonania
(2 ;

1. 'Dochody z najmu i o
dzierzawy 69.100,00 69.060,45 99,94

2. |Wplywy z ustug 273.500,00 273.303,30 99,93
3. |Pozostale przychody 260.500,00 260.304,95 99,93
4. |Odsetki 3.900,00 3.871,36 99,27
5. {Dotacja z budzetu 2.975.000,00| 2.975.000,00 100,00
Og(')!gp} przychody 3.582.000,00| 3.581.540,06 99,99

3
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Zaprezentowane powyze] wartosci pokazuja, iz 83,06% ogdlnej kwoty
uzyskanych przychodow w roku 2011 stanowila dotacja z budzetu -
2.975.000,00 zt.
Przedmiotowy plan finansowy i jego wykonanie za rok 2011 sporzadzono
w podziale na koszty rodzajowe prezentuje Zalacznik nr 1 do niniejszego
protokotu.
W celu przeprowadzenia kontroli zasadnosci danych ujetych w czgsei ,,2.Koszty
ogodlem” przedmiotowego sprawozdania, w sposob losowy wybrano zapisy
dotyczace:

e zakupu ustug pozostatych w tym: koncerty w kwocie 551.436,79 zt

o koszty amortyzacji srodkéw trwatych w kwocie 110.712,99 zi

e odpis na ZFSS w kwocie 19.381,67 zt.
Wykonujgc czynnosci kontrolne poréwnano zapisy ujete w wydrukach
z ewidencji ksiegowej kont z zespolu 4 — , Koszty wg rodzaju i ich rozliczenie”
odpowiednio:
- konto 429 - koncerty w kwocie 551.436,79 zl
- konto 400, 401, 402 - amortyzacja $rodkéw trwalych w kwocie 110.712,99 zi
- konto 445 - 03 odpisy na ZFSS w kwocie 19 867,05 zt
ksiegowymi (faktury,

przeliczenie odpisu ZFSS) i wielkosciami podanymi w przedmiotowym

ze zrodlowymi dowodami tabele amortyzacyjne,

sprawozdaniu. Szczegdtowe ustalenia przedstawiono ponize; :

Konto 429- 01 koncerty

Nr Nr faktury Data Kwotado |Nr Data zaplaty
dokumentu wystawieni |zaplaty WB/RK
ksiggowego a
28/02/2011 |F-ra 14.02.2011 2.460,000 WB 29| 15.02.2011
B/0014/2/11 |
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57/02/2011 |F-ra 4/411 16022011 500,000 RK 6| 16.02.2011
p.2
41/02/2011 |F-ra07/02/11 |14.02.2011| 4.500,000 WB 35| 24.02.2011
98/03/2011 |F-ra F-4- 15.03.2011 | 6.000,000 WB 61| 01.04.2011
2011/BK |
49/04/2011 'F-ra 02/04/2011 |22.04.2011 | 14.280,00 WB 76, 26.04.2011
86/04/2011 F-ra 27/2011 28042011 | 2054100  RK| 28042011
] 17p.9
65/04/2011 |R-l.<_7_/__2__61_1_“ _ 128.042011 292000 WB 84  0405.2011
15/05/2011 | F-ra 02/05/2011 [09.05. 2011l 30.000,000 WB 88 10.05.2011
19/05/2011 F-ra 102011 | 11.052011 | 600,00, WB 90| 12.05.2011
27/05/2011 R-k 1/2011-5  |12.052011 |  3.000,00, WBO91, 13.05.2011
30/05/2011 'Rk 01/05/2011 |15.052011 | 19.000,00, WB 92| 16.05.2011
32/05/2011 |F-ra2/S/2011 |09.05.2011 | 24.600,000 WB 93| 17.05.2011
48/05/2011 |F-ra14/2011  |16.052011, 17.000,00 WB 97| 24.05.2011
49/05/2011 'F-ra F-12- 16052011 6.000,00 WB 97 24.05.2011
2011/BK
40/05/2011 'rra 12/05/2011 |15.05.2011 = 21.525,00] WB 96| 23.05.2011
41/05/2011 Fra 41/05/2011 [19.05.2011 | 23.480,00 WB 96| 23.05.2011
103/05/2011 R-k 102011 124.052011 |  8.900,00 WB 102 31.05.2011
110/05/2011 |[F-ra 48/2011  25.052011 | 20.999,79 WB 104 02.06.2011
8/06/2011 |R-k 82011  [06.06.2011 | 12.000,00 WB 108| 08.06.2011
18/06/2011 Rk2/2011  |13.062011 | 2.900,00 WB 112| 14.06.2011
7/07/2011 |Fra 12.07.2011 | 9.840,00 WB 130| 08.07.2011
GNP/47/07/11
2/07//2011 |R-k 02/07/2011 |11.07.2011 | 2.100,00| WB 131| 11.07.2011
60/07/2011 'F-ra FP/5/07/11 |12.09.2011 | 15.000,00| WB! 11.07.2011
; 131] 29.07.2011
| WB 142
7/09/2011 Fra~ 267/2011 06.09.2011 | 100.000,00 WB 159 01.09.2011
00/09/2011 F-ra 270/2011 08.09.2011 | 150.000,00| WB 168| 13.09.2011
i WB 213 16.11.2011;
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WB 238| 22.12.2011
10/09/2011 |F-ra 2/09/2011 [12.09.2011 1.353,00, WB 168 12.09.2011
34/09/2011 |F-ra 18/2011 12.09.2011 738,000 WB 173| 20.09.2011
20/11/2011 [F-ra F-36- 14.11.2011 6.600,00| WB 218 24.12.2011
2011/BK
69/12/2011 |F-ra 11/12/2011 {19.12.2011 | 24.600,00) WB 242| 30.12.2011
Razem I ! 551.436,79

Wydruk z ewidencji ksiggowej konta ,,42901” odzwierciedla powyzsze
zestawienie stanowiacy zalacznik nr 2 do protokotu kontroli.  Poddane
kontroli dowody ujete w zestawieniu zostaly zaopatrzone w dat¢ wplywu.
Posiadajg wiasciwe opisy. Na potwierdzenie wykonania kontroli formalno -
rachunkowej oraz merytorycznej zostaly one podpisane odpowiednio przez
shuzby ksiggowe i osobe upowazniona. Faktury zatwierdzono do zaplaty.
Dokumenty stanowigce podstawe zapisu w ksiggach rachunkowych podlegaja
dekretacji, ktora polega na wskazaniu odpowiednich kont, okreslenia daty,
miesiaca i roku pod jaka dowdd zostal zaksiggowany oraz ma nadany numer
pod ktérym zostat zarejestrowany.

W wyniku kontroli dowodéw nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie
warunkéw jakie winien spelniaé¢ dowod ksiggowy w celu ujecia go do ksiag
rachunkowych.

Konto 401 - amortyzacja §rodkow trwalych

Wartosé amortyzacji srodkéw trwatych za rok 2011 ujeta na koncie 400
w kwacie 50.302,10 zi; koncie 401 — w kwocie 53.096,92 zt i 402 -w kwocie
7.313,97 zt odpowiada tacznej sumie amortyzacji ujetej w tabeli amortyzacyjnej
$rodkéw trwatych za rok 2011 kwocie 110.712,99 zt .
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Konto 851 - odpis na ZFSS

Naliczony za rok 2011 odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych wedlug przedstawionej dokumentacji wyniést 19.867,05 zi.
W przeliczenia odpisu za rok 2011 powstala pomytka w wielkosci kwoty
naleznej o 1.000,00 zi. oraz nie zostaly zrefundowane S$rodki z tytulu
prowadzenia rachunku, a tym samym salda kont dzialalnosci socjalnej na

31.12.2011 roku przedstawialy si¢ nastepujaco:

o srodki pientezne (konto 135) 1.435,67 zt
e naleznosci (konto 248) 7,34 zt
s zobowigzania (konto 248) 1.000,00 zi

o naleznosci z tyt. Pozyczek ZFSS (konto 232)  3.255,00 zt
Stan konta 851 na dziei 31.12.2011 rok wynosi 3.698,01 zi.
W oparciu o przeprowadzone czynnosci kontrolne mozna uznaé, iz zapisy na
kontach ksieggowych uzasadnialy ujecie w/w kwot w badanym sprawozdaniu
z wykonania planu dziatalnosci (planu finansowego) za rok 2011.

2) Sprawozdanie finansowe Klubu

Sporzadzone za rok 2011 sprawozdanie finansowe instytucji wedhug
obowigzujacego w tym zakresie prawa jest kompletne i obejmuje :
- bilans
- rachunek zyskéw 1 strat
- wprowadzenie i informacje dodatkowa,
Wykazana w bilansie suma bilansowa po stronie aktywéw i pasywow

wynosi 2.001.500,30 zt i sklada sie z nastgpujacych pozycji glownych:

Stan na Stan na
AKTYWA koniec roku PASYWA koniec roku
A. Aktywa trwale 1.846.795,11 | A.  Kapital  (fundusz) | 1.719.944,29
wlasny




Al Wartosci 8.199.39 | Al. Kapital  fundusz)| 1.269.152.09
niematerialne i prawne L
Al3 Inne wartosci 8.199,39 | VIII. Zysk (strata) netto 450.792,20
niematerialne i prawne
II. Rzeczowe aktywa B. Zobowiqzania i rezerwy 281.556,01
trwale 1.838.595,72 | na zobowiqzania
I1.1. Srodki trwate 1.838.595,72 | B.1.Rezerwy na 17.343,86
zZobowiazania
I1.1.b. Budynki, lokale i B.1.2. Rezerwa na 17.343,86
obiekty inzynierii swiadczenia emerytalne i
ladowej i wodnej 1.726.187,11 | podobne
I1.1.c. Urzadzenia - dlugoterminowe 17.343,86
techniczne i maszyny 24.766,42
I1.1.e. Inne $rodki trwate II. Zobowigzania 28.386,12
87.642,19 | dlugoterminowe
B. Aktywa obrotowe 154.705,19 | 11.2. Wobec pozostatych 28.386,12
jednostek
I1. Naleznosci 17.156,74 | I1.2.d. inne 28.386,12
krétkoterminowe
B.IL.1. Naleznosci od III. Zobowigzania
jednostek powigzanych 276,53 krétkoterminowe 235.826,03
B.IL.1.b. inne 2.976,53 | III.1. Wobec jednostek 3.976,79
powigzanych
B.2.Naleznosci od II1.1.b. inne 3.976,79
pozostatych jednostek 14.180,21
B.2.a z tytulu dostaw i IM1.2. Wobec pozostatych
ustug o okresie sptaty: 10.199,21 | jednostek 228.151,23
B.2.a—do 12 m-cy 10.199,21 | 1IL.2.d) z tytutu dostaw i
ustug 0 okresie
wymagalnosci: 188.234,27
B.2.c. inne 3.981,00 | - do 12 miesiecy 188.234,27
[1I. Inwestycje II1.2.g) z tytulu podatkdw,
krétkoterminowe 137.270,82 | cel, ubezpieczen i innych
Swiadczen 33.936,96
I11.1. Krotkoterminowe 111.2.h. z tytulu 5.980,00
aktywa finansowe 137.270,82 | wynagrodzen
I11.1.¢) srodki pieniezne II1.3. Fundusze specjalne 3.698,01
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i inne aktywa pieni¢zne
137.270,82
- $rodki pienigzne w
kasie i na rachunku 123.393,43
III.1.c. - inne srodki
pieniezne 13.877,39
IV. Krétkoterminowe
rozliczenia
miedzyokresowe 277,63
SUMA AKTYWOW | 2.001.500,30 SUMA PASYWOW 2.001.500,30

Sprawozdanie finansowe tj. bilans, rachunek zyskow 1 strat, wprowadzenie
i informacja dodatkowa instytucji sporzadzone na dzien 31.12.2011r. wraz
z 19 zatacznikami do bilansu i zestawieniem obrotéw i sald za rok 2011r.
stanowia zalaczniki od numeru 3 do 6 do niniejszego protokotu.

Wykonujac czynnosci kontrolne dokonano w  sposdb wyrywkowy
poréwnania zapiséw wg zestawienia obrotéw i sald za rok 2011 z danymi
przyjetymi do bilansu i stwierdzono:

e po stronie aktywow
1) cze$é AL ,Rzeczowe aktywa trwale ;

- warto$é ujeta w bilansie wynosi 1.846.795,11zt jest zgoda z wielkosciami
wynikajacymi z sald konta ,,011 - érodki trwate”, ,,020 — wartosci niematerialne
i prawne” i ,,071 — umorzenie $rodkéw trwatych”, ,,079 — umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych” (2.009.147,73 + 46.575,96 - 170.552,01 —
38.376,57 = 1.846.795,11),

2) czeéé B.IIL , Inwestycje krotkoterminowe ;

- pozycja B.IL1.c) ,$rodki pienigzne i inne aktywa pienigzne w kasie i na
rachunkach bankowych” : ujeta warto$¢ w tej pozycji bilansu wynosi
137.270,82 zt i wykazano ja zgodnie z suma kont ,,131 - Rachunek biezacy”,
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,»133 — Rachunek bankowy lokat” ,,135 — Rachunek ZFSS” i ,,140 — Inne $rodki
pienigzne” (14.988,57 +106.969,19 + 1.435,67 + 13.877,39 = 137.270.82 ).

® po stronie pasywow
1) czgsé B.III. ,,Zobowigzania krotkoterminowe” ;
- pozycja B.II1.2.d) ,,z tytulu dostaw i uslug o okresie wymagalnosci do 12 m -
cy” ; wykazana wartos¢ wynosi 188.234,27 zl, na ktora skladaja sie
zobowigzania ujete zgodnie z wielko$cia wynikajaca z ksiag rachunkowych tj.
saldem konta ,201”- Rozrachunki z dostawcami ,202 — Rozrachunki
z odbiorcami (187.937,65 + 296,62 ) na dzien 31.12.2011r.
- pozycja B.IIL.3 ,Fundusze specjalne” : warto$¢ wykazana wynosi 3.698,01 zi
i jest zgodna z suma salda konta ,851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych”.

Poddane kontroli sprawozdanie finansowe sporzadzono na wilasciwych
formularzach. Podpisy pod sprawozdaniem ztozyli Dyrektora Miejskiego Klubu
im. Jana Kiepury w Sosnowcu i Glowny Ksiegowy. Sprawozdanie zostalo
oznaczone datg 07 marca 2012r. Przedmiotowe sprawozdanie finansowe Klubu
za rok 2011 zatwierdzil Prezydenta Miasta Zarzadzeniem nr 355 z dnia 20
kwietnia 2012r.

Do Urzedu Skarbowego powyzsze sprawozdanie finansowe roczne za rok 2011
zlozono dnia 25 kwietnia 2012 roku i tym samym zostat dotrzymany termin 10
dni od terminu zatwierdzenia sprawozdania.

W  wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych uznaé mozna, iz
sprawozdanie zostalo sporzadzone rzetelnie tj. zgodnie z zapisami na kontach

ksiegowych.

3) Sprawozdanie Rb-N : kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci wg stanu

na koniec IV kwartalu 2011

Hes ;




Na podstawie obowiazujacych w roku 2011 przepiséw Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 04 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. nr 43, poz.247)
w kontrolowanej instytucji sporzgdzono sprawozdanie Rb-N.

Przedmiotowe sprawozdanie wraz z wyciagiem bankowym z dnia 31.12.2011r.
tj. Nr 29, 243 oraz  potwierdzenie salda stanu Srodkow na rachunkach
bankowych instytucji stanowi zalgeznik nr 7 do protokotu kontroli,

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz :

1) w pozycji N3. gotéwka i depozyty wykazano kwotg naleznosci ogédtem
(kol.2), w wysokosci 121.957,76 zt,

2) w pozycji N3.2 depozyty na qdanie wykazano kwote 14.988,57 (kol.2)

4) w pozycji N3.3. depozyty terminowe wykazano kwotg 106.969,19 (kol.2)
Sporzadzone w dniu 30.01.2012r. sprawozdanie zostato zlozone w Wydziale
Finansowym Urzedu Miasta dnia 15.02.2012r. Podpisy pod sprawozdaniem
zlozyli Dyrektor Miejskiego Klubu im. Jana Kiepury — Pan mgr Michat Goéral
oraz Gléwny Ksiegowy — Pani mgr Dorota Kuszper.

Podczas czynnodci kontrolnych prowadzonych w celu ustalenia
zasadno$ci ujecia w/w kwot w przedmiotowym sprawozdaniu dokonano
poréwnania ich z zapisami wlasciwych ksiag rachunkowych wg stanu na dzieni
31.12.2011r. i stanem tych wartoéci na podstawie inwentaryzacji rocznej
aktywow. Dokonane ustalenia nie wykazaty niezgodnosci ujecie danych do
przedmiotowego sprawozdania Rb-N wg stanu na koniec IV kwartatu 2011
roku wykazanego w ksiegach rachunkowych i wg wynikow inwentaryzacji na
dzien 31.12.2011r.

ki
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B.II. Zakladowy Fundusz Swiadczeii Socjalnych
Zagadnienia prowadzenia dzialalnosci socjalnej w kontrolowanej jednostce
zawarto w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, ktory
wprowadzono w zycie Zarzadzeniem nr /2010 Dyrektora Miejskiego Klubu im.
Jana Kiepury w Sosnowcu z dnia 10 maja 2010 roku.
Regulamin zostal uzgodniony z przedstawicielem pracownikéw i obowigzuje od
10.05.2010r.
Integralng czescig Regulaminu sg zalaczniki:

1. Wniosek o dofinansowanie

2. Oswiadczenie

3. Wniosek o przyznanie pozyczki
Podstawe gospodarowania zakladowym funduszem s$wiadczeni socjalnych,
stanowig przepisy ustawy oraz regulamin.
W roku 2011 instytucja dysponowala srodkami na $wiadczenia socjalne w

tacznej kwocie 28.635,67 zt i byly to ponizsze przychody:

e stan Srodkow na koncie zfss na dzien 01.01.2011 r. 956,89 zi
o wplywy z odpisu 19.381,67 zt
e odsetki 2,11 zt
¢ wplacone pozyczki 8.295,00 zt

Réwnowartosé odpisu zostala przekazana na wyodrebniony rachunek bankowy
w dniu: 24 lutego - kwote 13.263,90 zt (WB 3), 30 czerwca - kwote 4.421,30 z}
(13)oraz 12 grudnia 2011 roku kwote 1.696,47 zt (WB 26).
W toku dalszych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w koncu roku
dokonano przeliczenia ilosci przecigtnego, faktycznego zatrudnienia w celu
skorygowania odpisu na Fundusz.
Zgromadzone w trakcie roku srodki finansowe wydatkowano w roku 2011
nastepujaco:

15



* dofinansowanie wypoczynku letniego pracownikéw (17) 4.400,00 z1

* dofinansowanie wypoczynku letniego dzieci (8) 2.200,00 zt
* dofinansowanie wypoczynku letniego emerytéow (2) 500,00 zt
* pomoc finansowa dla pracownikéw (19) 5.900,00 zt
¢ pomoc finansowa dla dzieci (8) 2.600,00 zt
¢ pomoc finansowa dla emerytéw (2) 600,00 zt
¢ udzielone pozyczki mieszkaniowe 11.000,00 zt

Na dzialalno$¢ socjalng wydatkowano lacznie 27.200,00 zt.
Rozrachunki z tytulu pozyczek mieszkaniowych prowadzone sa w ewidencji

ksiggowej z zastosowaniem konta ,232” i w roku 2011 przedstawialy sie

nastepujaco:
¢ naleznosci z tytulu pozyczek na 01.01.2011r. 0,00 zt
¢ udzielone w roku 2011 pozyczki 11.000,00 zt
¢ naliczone odsetki 550,00 zt
e wplacone w roku 2011 raty pozyczek 8.295,00 zt
e saldona31.12.2011 roku 3.255,00 zt

Kwota zadluzenia zostata potwierdzona przez pozyczkobiorcow.
Pozyczka moze by¢ przyznana do wysokosci 3-krotnych poboréw brutto z
ostatnich trzech miesigcy, nie wigcej jednak, niz do wysokosci 8.000,00 zt.
Saldo koricowe konta ,,851” jest zgodne z saldem korncowym konta ,,1357,
»248” 1,,232 wynosi 3.698.01 zt (1.435,67 + 7,34 — 1.000,00 + 3.255,00 ).
W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych i analizy dokumentacji
ksiggowej i zrodtowej dotyczacej przyznania $wiadczen, ushug i innych form
pomocy socjalnej stwierdzono:

» zarachowane ksiggowo kwoty wydatkdéw na dziatalno$é¢ socjalng w roku

2011 sa zgodne z kwotami wynikajacymi z dokumentacji zrédtowe;j

s !
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® podstawg przyznania pomocy socjalnej sa zloZzone przez uprawnionych
oswiadczenia o wysokosci osiaganych dochodow

» wykazane na koncie ,248” naleznosci (7,34 — refundacja prowizji)
1 zobowiazania ( 1.000,00 — zwrot blednie wyliczony odpis), zostaly
uregulowane dnia 09 marca 2012 roku wyciagiem bankowym nr 5/2012.

e pomoc udzielana jest w oparciu o kryteria socjalne ( 3 progi dochodowe).

B.III. Ochrona zasobow, majatek jednostki.

1. Wartos¢ srodkéw trwatych objetych ewidencjg ksiegowa konta ,,011 —
srodki wedhug stanu na dzien 31.12.2011r.

2.009.147,73 zl, co w ujeciu analitycznym konta stanowi :

trwale” wynosi

Lp. 'Srodki trwale - grupy :Wartoéc' Umorzenie na
' inwentarzowa 31.12.2011r.
1. |GR.01KST 107 1 1.845.998,68 119.811,57
2. |GR.4KST 491 15.414,79 7.094,07
3. |GR.6KST610, 622, 662 i 668 31.232,12 14.786,42
4. |GR.8 KST 805 116.502,14 28.859,95
2.009.147,73 170.552,01

Ksiggi inwentarzowe od 01 stycznia 2010 roku prowadzone sa w technice
komputerowej przy zastosowaniu programu firmy STREAM soft PRO lic.
2979v. 3.46.294.18.
Srodki trwale o wartosci powyzej 3.500,00 zt wprowadza sie na stan $rodkéw
trwalych w momencie oddania do uzytkowania i stosuje sig¢ stawki przewidziane
w ustawie o podatku dochodowym.

Umorzenia srodkow trwalych naliczane sa w tabeli amortyzacyjnej

$rodkéw trwatych i ewidencjonowane na koncie ,,071 — Umorzenie srodkow
’ 17

i)



trwatych”. Wykazane w ksiggach rachunkowych wg stanu na 31.12.2011r.
umorzenia Srodkéw trwatych dla wiasciwych grup rodzajowych wynosi acznie
170.552,01zt.

Tabela amortyzacyjna $rodkow trwatych za rok 2011 wykazuje sume
amortyzacji rocznej w kwocie 50.302,10 zt i ma potwierdzenie w zestawieniu
obrotébw na koncie ,,400 — amortyzacja $rodkéw trwalych” za okres od
01.01.2011r. do 31.12.2011r.

Zarachowane umorzenia odpowiadaja wartosciom naliczonym w tabeli
amortyzacyjnej dla poszczegélnych grup rodzajowych przedstawionej
kontrolujace;.

2. Srodki trwale amortyzowane jednorazowo ewidencjonowane sa w sposcb
ilosciowo — wartoSciowy od wartosci 1500 do 3500 zt w ksiegach
rachunkowych na koncie ,,013”.

Suma wartosci skladnikéw majatku ujetych w ksiedze inwentarzowe;j
prowadzonej do konta 013 wynosi 173.670,82 zl i jest zgodna z jego saldem na
dzien 31.12.2011r.

3. Ewidencja analityczna wartoci niematerialnych i prawnych
prowadzona jest komputerowo, a ich warto§é wynosi 46.575,96 zt na
dzien 31.12.2011r. i jest zgodna z ksiggami rachunkowymi tj. saldem
konta 020.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 3.500,00 zl. ujmowane sg
w ewidencji ilosciowo-wartosciowej prowadzonej bilansowo w  koszty
amortyzacji jednorazowej, a powyzej 3.500,00 zi. stosuje si¢ metody i stawki
przewidziane w ustawie o podatku dochodowym. Wartosé¢ amortyzacji na dzien
31.12.2011r. wynosi 38.376,57 zt i jest zgodne z saldem konta ,,079”.

Wartos¢ majatku wynikajaca z ksiag rachunkowych zostata prawidiowo ujeta

w bilansie jednostki za rok 2011.
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Kolejnymi czynno$ciami kontrolnymi objeto sposéb oznakowania
sktadnikéw majatku w poréwnaniu do numeracji nadanej im w ksiggach
inwentarzowych.

Do kontroli losowo wybrano nastepujace sktadniki:

L.p. Nazwa skladnika Oznakowanie Oznakowane wg ksiggi
inwentarza
1 Notebook 17/2011 Zgodnie z ksiega
2. Notebook ASUS zestaw 47 Gr. 04 22/2011 Zgodnie z ksiega
3 Zestaw komputerowy Gr 04 23/2011 Zgodnie z ksiega
4. Kasa fiskalna 15/2011 Zgodnie z ksiega
5. Zestaw mebli Kalwados 001/2011 Zgodnie z ksiega
6. Zestaw biurek pod komputer 002/2010 Zgodnie z ksigga
7. Rozdzielnia gtdwna pradu Gr 6 24/2011 Zgodnie z ksiega
8. Pianino czarne 005/09 Zgodnie z ksiega
9. Mebloscianka Bretanik 499/02 Zgodnie z ksiega
10. | Meble 21/2011 Zgodnie z ksiega

Wywieszki ze spisem inwentarza znajduja si¢ w pomieszczeniach biurowych.

Kontrola oznakowania wykazala zgodnos¢ z zapisami ksiag.

Inwentaryzacja.

Ostatnia pelna inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw majatkowych
przeprowadzona zostala na podstawie Zarzadzenia nr 2/INW/2008 Dyrektora
Miejskiego Klubu im. Jana Kiepury w Sosnowcu z dnia 20.12.2008r. w sprawie
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wg stanu na dzien 31.12.2008r.
Zagadnienie to bylo przedmiotem poprzedniej kontroli i zostalo szczegotowo
opisane w protokole kontroli znak sprawy: ZAK.0912-17/10.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci stwierdzono, iz stan ksiggowy majatku
objetego inwentaryzacja jest zgodny ze stanem faktycznym.

Na dziefi 31.12.2011r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja:
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e s$rodkéw pienieznych w kasie i drukéw $cistego zarachowania

B.IV. Skuteczno$¢ i efektywnos¢ dzialania.

1) Realizacja przychodow z tytutu_pozostatych

Zaplanowane na rok 2011 przychody pozostate stanowia kwotg 260.500,- zt i
zostaly zrealizowane w wysokosci 260.304,95 zt tj.99,93 %, co wynika ze
sprawozdania z wykonania planu finansowego. Wykazana w sprawozdaniu
wielkosé znajduje swoje uzasadnienie w analitycznej ewidencji ksiggowej konta
,760 — Poz. przychody operacyjne nie zwiazane z dziatalnoscia statutowg”
wedlug nastepujacych zapisow:

760 — 01 - Dotacja celowa kwota 168.641,97 zt
760 — 02 - Sponsoring kwota  10.920,00 zt
760 — 03 - wplaty (Zaiks i na mistrz.) kwota 21.300,00 zt
760 - 05 - sprzedaz zlomu kwota  19.422,00 zi
708 - pozostate przychody zw. z dziat. Klubu kwota  3.076,65 zt
710 — 01 — odsprzedaz ustug kwota 30.634,33 zi
710 — 03 —refundacje kwota  6.310,00 zt

W toku czynnosci kontrolnych dokonano wykazanej w sprawozdaniu
z wykonania planu finansowego pozycji ,,sponsoring” w kwocie 10.920,00 zi,
ktore objete sq analityczng ewidencija ksiggowa konta 760 — 02.
Wedlug zapisow w/w konta osiagnigte w roku 2011 pozostale przychody
wynosza 10.920,00 zi, a zatem zostaly ujgte prawidtowo.
Tytutem prawnym uzyskanych dochodéw stanowity trzy zawarte umowy z nizej
wymienionymi firmami:
e ,QNT” Systemy Informatyczne Sp. z o. o. z siedzibg w Gliwicach na
umieszczenie loga Sponsora w czasie trwania imprezy w dniach
18.03.2011 — 20.03.2011r. (St. Patrick's Day — Weekend Kultury
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Irlandzkiej) oraz na ulotkach, plakatach i zaproszeniach oraz na stronie
internetowej
e CTL Maczki ~ Bér S.A. w Sosnowcu okreslajace zasady wspotpracy w
ramach sponsoringu imprez organizowanych przez Klub w roku 2011
* Elektrocieptownia ,Bedzin” S.A. - Bedzin na $wiadczenie ustug
reklamowych przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy poprzez
umieszczenie  plakatu  reklamujacego, zamieszczanie loga na
zaproszeniach na imprezy kulturalne oraz w katalogach i folderach do
wystaw  prezentujgcych sztuke wspélczesna, umieszczenie logo
Zleceniodawcy jako sponsora na stronie internetowej i w informatorach
Z programem na poszczegdlne miesiace.
2).0Ocena
Oceniajac skuteczno$é i efektywnos$é dziatania jednostki w okresie objetym
kontrolg nalezy uznaé, iz jednostka dziatata w sposdb oszczedny dokonujac
wydatkéw  zwiazanych z dziatalnoscia statutowa i na poziomie
zabezpieczajacym jej funkcjonowanie, przy jednoczesnym osiagnieciu
dodatniego wyniku finansowego.
Nie wystapily réwniez w tym okresie sytuacje zagrazajace plynnosci finansowej
Klubu.

3} Bezpieczeristwo _informatyczne
Dostep do programéw komputerowych jest kodowany i kazdy pracownik
ma nadane indywidualne hasto dostepu do systemu.
Programowa ochrona danych polega na tworzeniu kopii wszystkich zbioréw
danych zapisanych na trwatych no$nikach informacji. Programy komputerowe i
dane informatycznego systemu rachunkowos$ci chronione sg_przed dostgpem

ES
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0s6b nieupowaznionych. Dokumenty przechowywane s3 w zamykanych

szafach, w pomieszczeniach jednostki.

B.V. Kontrola zarzadeza i zarzadzanie ryzykiem.

Zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Sosnowca Nr 175 z dnia 12 marca

2010 roku dyrektor Miejskiego Klubu im. Jana Kiepury wydat zarzadzenie nr

1/08/2010 z dnia 30.08.2010r. w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli

Zarzadczej w kierowanej przez siebie instytucii.

Kontrola zarzadcza to ogét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji

celow i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy,

opracowany w celu dostarczenia racjonalnego zapewnienia co do realizacji

celéw w nastepujacych obszarach:

zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi,

skutecznosci i efektywnosci dziatania,

wiarygodnosci sprawozdan,

ochrony zasobdw,

efektywnodci i skutecznosci przeptywu informacii.

Szczegdtowe procedury dotyczace powyzszych obszaréw zawarte s w

regulaminach wewnetrznych Miejskiego Klubu im. Jana Kiepury, tj.:

statucie Miejskiego Klubu im. Jana Kiepury
regulaminie organizacyjnym

regulaminie pracy instytucji kultury
regulaminie wynagradzania pracownikow
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
instrukcji kasowej

regulaminie kontroli zarzadczej
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polityce rachunkowosci — planie kont
przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania

zarzadzania ryzykiem

Integralna czgdcig do zarzadzenia nr 1/08/2010 z dnia 30.08.2010r stanowia

ponizsze zataczniki:

[a—

2

- Zalacznik nr 1 — Kodeks etyczny pracownikéw
. Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie pracownika, ze zapoznali si¢ z
obowiagzujacym Kodeksem Etycznym

. Zatacznik nr 3 — Rejestr celéw strategicznych i ryzyk z nimi zwiazanych

. Zalacznik nr 4 — Rejestr z realizowanych zadan na rok i ryzyk z nimi

zwigzanych

. Zafacznik nr § ~ Kwestionariusz oceny funkcjonowania systemu kontroli

zarzadcezej ( dla pracownika i kadry zarzadzajacej)

6. Zatacznik nr 6 - O$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
7.
8
9

Zatacznik nr 7 — Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

. Zalacznik nr 8 - Procedury kontroli

. Zaltacznik nr 9 — Plan kontroli na rok

10.Zatacznik nr 10 — Ocena ryzyka na stanowisku pracy

Misja Miejskiego Klubu im. Jana Kiepury w Sosnowcu jest inspirowanie,

pobudzanie i tworzenie zorganizowanych form czynnego uczestnictwa

mieszkafcéw Miasta Sosnowca w zyciu kulturowym miasta i kraju, poprzez

organizowanie koncertéw, spektakli, wystaw i odczytéw jak réwniez

kultywowanie pamieci o Patronie Klubu.

Cele

Klubu zostaly okreslone w rocznej perspektywie przez zespét w skiad

ktorego wchodza: dyrektor i pracownicy merytoryczni. Zespot okresla cele na

rok kolejny do 30 wrzeénia.
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Co najmniej raz w roku, w terminach ustalonych przez Dyrektora Miejskiego
Klubu im. Jana Kiepury przeprowadzana jest samoocena systemu kontroli
zarzadezej. Samooceny dokonuje Dyrektor oraz pracownicy instytucji. Wyniki
samooceny wpisywane sa w kwestionariuszu samooceny, a jej wyniki
stanowity podstawg¢ do o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej sporzadzone;
przez Dyrektora placéwki za rok 2011.
Przedstawiono osobie kontrolujacej protokoly i notatki stuzbowe z kontroli za
okres roku 2011 jako udokumentowanie sprawowania kontroli w Klubie.
Zakres tematyczny kontroli dotyczy! ponizszych tematdw i zagadnien:

— Wyposazenia, sprzgtu oraz warunkéw pracy

— pracy instruktorow

— stanu zatrudnienia

— 2zgodnosci faktur z dokonana przesytka przelewdw

— dotrzymania terminéw i ztozenia formularzy do GUS

- kasy ( kontroli, przekazania i inwentaryzacji)

— dokumentacji dotyczacej wykorzystania finanséw
Oceniajac dotychczasowe funkcjonowanie kontroli zarzgdczej na podstawie
ustalen z niniejszej kontroli mozna stwierdzié, iz procedury regulujgce

funkcjonowanie jednostki sa wystarczajace.

Na tym protokét z czynnosci kontrolnych zakonczono.

Stuzy on do wylacznego uzytku sluzbowego i sporzadzony zostat w dwéch
jednobrzmiacych egzemplarzach.

Strony protokotu zostaty ponumerowane i zaparafowane.

Oryginal protokolu przekazano Dyrektorowi Miejskiego Klubu im. Jana
Kiepury w Sosnowcu. Drugim egzemplarzem dysponuje Zespét Audytu

Wewngtrznego i Kontroli Urzedu Miejskiego w Sosnowcu.
24
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Kontrole placéwki przeprowadzono w oparciu o ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (jednolity tekst: Dz. U. Nr 152/2009, poz. 1223 wraz z
pézniejszymi zmianami) oraz ustawe o finansach publicznych z dnia
27.08.2009r. — Dz. U. nr 157/2009, poz.1240).

Podstawowy termin zlozenia ewentualnych udokumentowanych wyjasnien
uptywa w ciggu 7 kalendarzowych dni od daty podpisania niniejszego
protokotu.

Integralng czesc protokolu stanowig zataczniki od nr 1 donr 7.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 6.

Sosnowiec, dnia 30.10. 2012r.

glibfeto Krowiee r

GL(')WNAI )K{SI‘?;GOWA

f
mgr Dorota iuszper

Migjski Klub im. Jana Kiepury
41-205 Sosnowiec, ul. Badzinska 85
tel. 32/291-38-48, 32/788-33-80
NIP 644-28-79-216
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